
会议注册操作指南



一、注册类型

普通参会代表：参会者注册（适用于个人注册、团队注册），选择参会人员选项，会务费为600元/

人。

在校学生参会代表：需要在参会注册时上传所在学校审核盖章的在读证明文件或学生证（扫描上

传），经审核通过后方可进行缴费，会务费为300元/人。

理事参会注册：理事代表无需选择类型，使用本人手机号登录即可直接缴费（因系统设置，理事代

表仅限于个人注册渠道登录，如近期更换手机号导致无法登录，烦请联系网站技术人员谢明会：

15827602925），会务费为600元/人。

媒体注册：媒体参会通过媒体注册，缴纳会务费，后续新闻报道内容需经学会秘书处审核后方可发

布，会务费为600元/人。

注：请各位参会者认真选择注册类型，一经缴费不可更改。如需帮他人集中注册，请确认团队成员

非理事代表。团队注册需3人以上方可成团。

会议注册温馨提示



会议注册温馨提示

二、会务费缴纳

1. 请您根据贵单位报销发票内容的要求，选择是否填报单位基本开户银行名称、账号、单位电话、

地址等信息。并注意核对接收发票的邮箱。

2. 缴费方式为微信支付（组委会推荐）或单位对公转账，请注意填写支付备注信息。

3. 截图并上传付款凭证。

4. 收到确认缴费成功的通知短信后，前往会议网站预订酒店。

汇款或微信支付中遇到问题请联系：龚文菁 13906011976

网站注册或技术中遇到问题请联系：谢明会 15827602925



扫码或点击链接进入网站登录界面 选择验证码登录（未注册过的需要注册）

温馨提示：注册时
请认真填写个人信
息，后续注册、签
到、酒店预定及发
票开具均以注册信
息为准



 会议注册操作流程 I 手机端 I 个人注册

进入网站界面，点击“注册
报名”

选择适合自己的报名通道，
单人报名选择个人注册，

3人及以上可选择团队注册

选择符合的报名类型 点击“立即提交”



 会议注册操作流程 I 手机端 I 个人注册

学生代表身份审核成功后会收
到以上短信，其他参会代表可
直接进入下一步

根据发票需求填写发票信息，
若不需要则点击关闭

填写发票信息

一般单位填写发票抬头和纳

税人识别号即可，*项为必

填

请您根据所在单位报销发票

内容的要求，选择是否填报

单位基本开户银行名称、账

号、单位电话、地址等信息。



选择支付方式：微信支付和
银行转账，支付完需要截取
支付记录附带账单号的记录）

上传付款凭证（上传后请等
待审核）点击下方确认付款
按钮

审核通过后再次点击“个人
注册“即为已付款

温馨提示

付款成功后记得截图，截图

须带账单号

注册成功后即可预订酒店

 会议注册操作流程 I 手机端 I 个人注册



 会议注册操作流程 I 手机端 I 团队注册

进入网站界面，点击“注册
报名”

选择适合自己的报名通道，
单人报名选择个人注册，
3人以上可选择团队注册

填写团队信息（团队名称、
团队联系人）

添加团队成员



 会议注册操作流程 I 手机端 I 团队注册

添加团队成员，使用手机号
搜索

为团队人员选择注册类型和
酒店预定

点击添加“团队成员”继续
添加下一个成员

如果您添加的团队成员有学
生需要等待审核，审核成功
后才可以缴费
（审核通过后会发送短信给
该成员）



 会议注册操作流程 I 手机端 I 团队注册

注册人填写发票信息即可

审核通过后即付款成功

选择支付方式：除微信支付
在线缴费方式外，也可采取
代表所在单位对公转账方式。
支付完需要截取支付记录
（附带账单号的记录）

上传付款凭证（上传后请等
待审核）点击下方确认付款
按钮



PC端点击网站链接，进入会议网站，点击“个人注册”

 会议注册操作流程 I PC端 I 个人注册

选择适合自己的报名类型



点击“立即提交”

 会议注册操作流程 I PC端 I 个人注册



填写发票信息
一般单位填写发票抬头和纳税人识别号即可，*项为必填
温馨提示：请您根据贵单位报销发票内容的要求，选择是否填报单位基本开户银行名称、账号、单位电话、地址等信息。注意核对接收发票的邮箱

 会议注册操作流程 I PC端 I 个人注册

1

2



1、选择付款方式，扫描二维码付款
2、上传付款凭证
3、点击“确认付款” ——重新截图

 会议注册操作流程 I PC端 I 个人注册

1

2

上传付款凭证（上传后请等待审核）点击下方确认付款按钮
审核通过后即为已付款



 会议注册操作流程 I PC端 I 团队注册

浏览器输入网址即可进入会议网站，点击“团队注册”

点击“团队成员管理”



 会议注册操作流程 I PC端 I 团队注册

选择添加团队成员即可添加，添加时先用手机号搜索 若添加的团队成员未搜索到，需要添加新用户，添加新用户后可继续添加团
队成员

1

2



 会议注册操作流程 I PC端 I 团队注册

添加团队成员时选择该成员的报名类型并预订酒店



 会议注册操作流程 I PC端 I 团队注册

团队支付时可选择需要支付的参会者，如果您添加的团队成员有学生需要等待审核（审核通过后会发送短信给该成员），
审核成功后方可缴费



 会议注册操作流程 I PC端 I 团队注册

由注册人填写发票信息即可
一般单位填写发票抬头和纳税人识别号即可，*项为必填
温馨提示：请您根据贵单位报销发票内容的要求，选择是否填报单位基本开户银行名称、账号、单位电话、地址
等信息。请注意核对接收发票的邮箱。



 会议注册操作流程 I PC端 I 团队注册

团队缴费可选择微信支付或单位对公转账，缴费成功后截取付款凭证，上传付款凭证后请等待审核，审核通过后
会收到缴费成功的通知短信。



酒店预订操作指南



一、会务费缴纳成功后方可预订酒店。

二、为便于相关会议组织，组委会为学会理事代表安排指定酒店，需要预订酒店的学会理事敬请使

用个人手机账号登陆，完成会务费缴纳及酒店预订，请不要通过团队注册渠道选择酒店。如理事代

表有特殊住宿需求，烦请与酒店预订联络人联系。

三、8月28日之后仍需续住的参会代表可以享受会议期间的价格，自行在酒店前台办理续住即可。

但不提供单床位续住，产生单房差需自理。

四、预订标间单床位时可备注合住人员，无指定人员的由会务组安排。

五、酒店预订联络人：周 晗 13524139613 网站注册技术联络人：谢明会 15827602925

酒店预订温馨提示



酒店分布一览表



扫码或点击链接进入网站登录界面 选择验证码登录（未注册过的需要注册）

温馨提示：注册时
请认真填写个人信
息，后续注册、签
到、酒店预订、发
票开具均以注册信
息为准



酒店预订操作手册-手机端

进入网站页面选择“酒店预
订”按钮

选择您需要预订的酒店页面
选择您要预订的房间类型，选择预订时间和数量
注:床位预订时间固定在会期内，超过会议期间还需
续住的，烦请自行到酒店前台办理



酒店预订操作手册-手机端

选择好酒店之后下拉到页面
最下方选择“立即提交“

查看信息是否正确，填写
其他需求

核对住宿信息，点击“立即提交“即可进入发票填写界面



酒店预订操作手册-手机端

请根据所在单位
报销发票内容的
要求，选择是否
填报单位基本开
户银行名称、账
号、单位电话、
地址等信息。

核对住宿信息，点击“确认付款“即可进入缴费界面，微信支付
长按二维码即可支付，支付宝支付请按照说明支付。



酒店预订操作手册-pc端

（https://csa2022.scimeeting.cn）

在浏览器中输入上方网址进入会议网站
点击“酒店房间预订”按钮-进入酒店预订
界面



酒店预订操作手册-pc端

找到想要预订的酒店，点击选择按钮跳出预订信息，选择酒店后下拉到页面最下方点击“立即提交”
8月28日之后仍需续住的参会代表可以享受会议期间的价格，自行在酒店前台办理续住即可，但不提供单床位
续住，产生单房差需要自理



查看信息是否正确

酒店预订操作手册-pc端



核对住宿信息，点击“立即提交”即可进入缴费界面

酒店预订操作手册-pc端



按照提示填写发票信息

酒店预订操作手册-pc端



填完发票信息进入付款界面点击“确认付款”, 付款后房源即保留

酒店预订操作手册-pc端

手机微信支付宝扫码均可支付



酒店预订操作手册-pc端

完成预订后，可在个人信息中查看酒店预订信息。
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